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[ TRUCS & ASTUCES

Comment rechercher une facture a partir de son numéro.
Vous avez un numéro de facture et vous voulez voir les détails de celle-ci.

Nous vous proposons une démarche simple en page 4.

/

Spécial du mots Achats en ligne's

www.opto.com/b2b

Anti-virus ASAP de McAfee (Total Protection Service)

Assurez-vous que vos postes sont protégés. Voici la solution de sécurité compléte pour vous
protéger contre les virus et les logiciels espions. Il vous offre la navigation sécurisée et la

protection de la messagerie. sk
tedlen ASAP Total Protection Service
= . Licence de 2 ans
vIrusscan

La commande en ligne... C’est vite...
\ *Les frais d’installation ne sont pas inclus. Taxes en sus. Doit étre commandé avant le 31 mai 2008. c’est Pratique ! /

(Quelques définitions :

Virus :

Un virus est un morceau de programme informatique malicieux congu et écrit pour quil se reproduise. Cette capacité a se
dupliquer, peut toucher votre ordinateur, sans votre permission et sans que vous le sachiez. En plus de se dupliquer, le virus peut
avoir ou non une action plus ou moins néfaste, allant de I'affichage d’un simple message a la destruction de toutes les données.

Logiciel espion :

Un logiciel espion (espiogiciel, mouchard ou en anglais spyware) est un logiciel malveillant qui s’installe dans un ordinateur dans
le but de collecter et transférer des informations sur environnement dans lequel il s’est installé, trés souvent sans que I'utilisateur
n’en ait connaissance. L’essor de ce type de logiciel est associé a celui d’Internet, qui lui sert de moyen de transmission de

\données. )
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Avril 2008

A P’agenda 2008

Nous serons dans votre région tres bientot. Venez nous

rencontrer. Il nous fera plaisir de vous présenter la toute
derniére version d’Optosys®2. Christiane Lamarche, O.D.
D¢ Christiane Lamarche - Chambly, Qc

2 mai 2008 : OAO
Niagara Falls, ON

Centre Visuel Les Gres Inc.
\_ D Julie Prud’homme - St-Etienne-de-Grés, Qe )
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Nouveaux tarifs a 1a Régie

Depuis le 1 mai, la Régie de ’Assurance Maladie du Québec a mis en vigueur de

nouveaux tarifs. Il vous faut donc modifier les tarifs dans votre version du logiciel Optosys®.
Pour plus d’information, contactez notre centre d’appel.

Modification de ’accés au B2B
Notre site www.opto.com s’est refait une beauté. Veuillez prendre note qu’il y a dorénavant 2 manieres de se
connecter au site B2B.

1. La premiere fagon est d’aller directement sur le site www.opto.com.
- Cliquez sur Bienvenue. Par la suite, dans le menu a la gauche de I’écran, cliquez sur « Accés membres ».
- Entrez votre nom d’usager et votre mot de passe.
Ces informations se trouvent a la fin de votre état de compte mensuel.
- Dans le menu a gauche, cliquez sur I'icone « Achats en ligne » pour accéder au B2B.
- Entrez votre nom d’usager, votre code SOI et votre mot de passe. Ces informations se trouvent également
a la fin de votre état de compte mensuel.

2. La deuxiéme facon consiste a inscrire I'adresse suivante dans votre fureteur www.opto.com/b2b. Ceci vous
ameénera directement a la section d” « Achats en ligne ».
- Vous pouvez, en cliquant sur « Favoris » dans le menu de votre fureteur, ajouter ce site a vos favoris.

Pour plus d’information, contactez notre centre d’appel.
Ces modifications ne s’appliquent pas si vous commandez dn B2B a partir d’Optosys®2.

Cellulaire tenu en main : INTERDIT!

Depuis le 1¢ avril, il est interdit de tenir en main son téléphone cellulaire ou terminal mobile de poche ( Blackberry )
lorsque vous étes au volant. Toutefois, 'utilisation d’un appareil muni d’un dispositif « main libre » demeure
permise. Assurez-vous que votre cellulaire ait "'option de commande vocale.

Ce qu’il faut savoir :

- Tout conducteur qui tient en main un téléphone cellulaire ou un terminal mobile de poche ( Blackberry ) est
présumé en faire I'usage et est passible d’'une amende de 115 § et 3 points d’inaptitude. (a partir du 1¢ juillet 2008)

- Pour utiliser en main un appareil doté d’une fonction téléphonique, le conducteur doit s’immobiliser dans un
endroit ou le stationnement est autorisé.

- Sauf en cas d’urgence, nul ne peut s’‘immobiliser sur I'accotement ou dans une voie d’entrée ou de sortie
d’une autoroute.

- Lorsqu’elle attend a un feu rouge ou est prise dans un bouchon de circulation, une personne est considérée
comme conduisant son véhicule.

Pour plus d’information, consultez le site hitp:/ | wwmw.saaq.gouv.qc.ca/ publications/ prevention/ cellulaire_interdit.pdf.




u Office 2007 : Compatibilité des fichiers Word et Excel avec les versions précédentes
Si vous créez un fichier avec Office 2007 et que vous devez ’envoyer a quelqu’un qui n’a pas cette version,
il ne pourra pas le lire. Pour remédier a cette situation, vous pouvez modifier les parametres afin que vos
fichiers se sauvegardent automatiquement en version compatible 97-2003. Voici les étapes a suivre.

1. Lorsque vous ouvrez Word, cliquez sur I’icone dans le coin gauche.
> g

2. Un menu s’affichera. Dans le bas de ce menu, cliquez sur le bouton « Options Word ».

Documentl - Microsoft Word

Documents récents
Houveau

Ouvrir

Enregistrer

Enregistrer sous  #

Imprimer ]
Préparer ¥
Envoyer ]
Publier 3
Eermer

] Optiens Word |} X Quitter Word

3. Dans la section gauche de la fenétre, cliquez sur « Enregistrement ». Dans la section droite, choisissez dans la liste
déroulante « Document Word 97-2003 ( *.doc ) ». Cliquez sur OK dans le bas de la fenétre pour enregistrer vos

modifications.
Options Word 2 x|
Standard = =
H Personnaliser I'enregistrement des documents.
Affichage
Vérification Enregistrer des documents
Enregistrement ] Enregistrer les fichiers au format suivant |  [ERIa0TotL s Lol f B Tl 1 N G’ (T
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Comment rechercher une facture a partir de son numéro.

1. Dans le menu « Actions » situé dans le haut de votre écran, positionnez-vous sur 'option « Facturation »
et cliquez sur 'option « Recherche facture... ».

Sélection  Impression  Administration  Langue
Patient 3 |

Facturation Recherche Facture. ..
Irventaire , |~
Medsys 3

ﬂ Actualiser FS

2. Inscrivez le numéro de la facture et appuyez sur la touche Entrée. La facture s’affichera.

'ﬂ Recherche facture @

Compagnie < Tous = b
< Toutes les compagnies = [ Recommencer ]
Mo Facture 11665] [ Annuler ]

®
OPTOSYSZ Le logiciel de référence en optométrie...

COIM Maintenant branché sur le monde !




