
Trucs & Astuces
Comment annuler une facture

1.	À partir du dossier patient, allez dans l’onglet « facturation » et sélectionnez la facture que vous voulez 
	 annuler.
                                                       

2.	Une fois la facture sélectionnée, cliquez avec le bouton droit de la souris pour que le menu d’option
	 apparaisse.  Sélectionnez l’option « Annuler une facture ».                   

3.	Dans le prochain écran, vous pouvez soit conserver le mode de paiement original (recommandé) ou 
choisir un nouveau mode de paiement à partir de la liste déroulante. Cliquez sur « Ok » pour conserver les 
modifications.
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