5 TRUGS & ASTUCGES

Comment annuler une facture

1. A partir du dossier patient, allez dans 'onglet « facturation » et sélectionnez la facture que vous voulez

annuler.

Date Y | Cie | Mo, Facture | Total | Solde Patient | Solde Tiers | Escampte | Taxe 1 I Taxe 2 | Paier2
2007-10-25 00:00 o0l 0000020501 76.00 % 0.00% 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00% 76,00
2007-08-27 0000 ool 0000020012 35,00 § 0.00% 0.00% 0.00% 0,00 § 0.00% 35,00
2007-03-30 00:00 ool 0000015491 38.00% 0.00 % 0.00 % 0.00% 0.00 % 0.00 % 38, 00—
2006-09-15 00:00 ool 0000016523 76,00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00% 76.00
2006-08-21 00:00 ool 000001655+ 185.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 185.0
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2. Une fois la facture sélectionnée, cliquez avec le bouton droit de la souris pour que le menu d’option
apparaisse. Sélectionnez 'option « Annuler une facture ».

Date A | Cie | Ma, Fackure I Takal | Solde P
2007-10-25 00:00 Qa1 Q000020301 76.00 % 0.00%
9-12 00:00 o 1EE ; s H k3
SONT-08-T O0:00 i Ajouter une Facture P
2007-03-30 00:00 ool tModifier une Facture £
2006-09-18 00:00 001 | annuler une Facture %
2006-08-21 00:00 001 Imprimer une Facture $
1 I Imprimer une Facture sommaire -
Ajouter reclamation Exporter 4
| Cie | Optométriste | Dat Exp?rter = Dwfir i = At

3. Dans le prochain écran, vous pouvez soit conserver le mode de paiement original (recommandé) ou
choisir un nouveau mode de paiement a partir de la liste déroulante. Cliquez sur « Ok » pour conserver les

modifications.
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¥Yeuillez sélectionner le mode de paiement a utiliser pour
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